» 2 INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
: : - PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION
ln n DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
CONTRATO NO. INFO/DAF/AD/002/2020

CONTRATO ABIERTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA,
PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO,
QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE
LA CIUDAD DE MEXICO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL “INFO”,
REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL MAESTRO JULIO CESAR BONILLA GUTIERREZ EN SU
CARACTER DE COMISIONADO PRESIDENTE ¥ REPRESENTANTE LEGAL; ASISTIDO POR SANDRA
ARIADNA MANCEBO PADILLA, DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y TITULAR DEL
AREA REQUIRENTE Y POR LA OTRA, LA EMPRESA EXCELENCIA EN LIMPIEZA JEMNY S.A DE
C.V., REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR MIREYA CHAVEZ HUERTA, EN SU CARACTER DE
ADMBISTRADORA UNICA A QUIEN EN LO SUCESIVO SE L E DENOMINARA «CI PROVEEDOR” Y

COMO “LAS PARTES”, CUANDO ACTUEN DE MANERA CONJUNTA, DE CONFORMIDAD CON LAS
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES:
I. DEL “INFO”:

1.1. Que el Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, fue creado el 31 de marzo de
2006, de conformidad con el “Decreto por el cual se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal”,
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 28 de octubre de 2005.

1.2. Que el 28 de marzo de 2008 se publico en la Gaceta Oficial del Distrito Federal la Ley de
Transparencia y Acceso a ia informacion Pubiica dei Disirito Federai, y con fecha 29 de agosio de
2011 se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el Decreto de Reforma a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal, del cual se desprende el
cambio de denominacion de Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal a
Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal.

1.3. Que el 6 de mayo de 2016 se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el Decreto por el

que se expide la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México “LEY DE TRANSPARENCIA” que crea el Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de

México “INFO”, mismo que conforme al articulo Sexto Transitorio, adquiere todos recursos
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financieros, materiales, humanos, cargas, compromisos y bienes en general que conformaron el
patrimonio y estructura del anterior Instituto; Ley que fue reformada mediante Decretos emitidos por
la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, y Congreso de la Ciudad de México, respectivamente,

los cuales fueron publicados los dias 1 de septiembre de 2017 y 1 de noviembre de 2018..

Que los articulos 46 Apartado A, inciso d) y 49 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México
“CONSTITUCION LOCAL”, 37, parrafo primero de la “LEY DE TRANSPARENCIA” y 78 de la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujefos Obligados de la Ciudad de México
“LEY DE DATOS”, el “INFO” es un organismo auténomo de caracter especializado, imparcial y
colegiado; con personalidad juridica y patrimonio propio; con piena autonomia técnica, de gestion,
financiera y capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto asi como determinar su
organizacion interna, funcionamienio y resoiuciones de conformidad con io previsio en ias ieyes
correspondientes que ajustara sus actuaciones a los principios reconocidos en el derecho a la
buena administracion, independencia en sus decisiones y funcionamiento profesional en su

desempefo e imparcial en sus actuaciones, y tendra facultad para establecer su normatividad

1.5 Que el “INFO” es responsable de dirigir y vigilar el ejercicio de los derechos humanos de Acceso a la

Informacién y Proteccion de Datos Personales, siendo en la Ciudad de México, la autoridad
encargada del cumplimiento de la “LEY DE TRANSPARENCIA”, “LEY DE DATOS” y demas
normatividad aplicable y vigente, conforme a los principios y bases establecidos por los articulos 1°,
6°y 16 de la “CONSTITUCION FEDERAL”, asi como los “TRATADOS INTERNACIONALES” en
los que el Estado Mexicano sea parte, rigiéndose por los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, eficacia, objetividad, profesionalismo, transparencia, maxima

publicidad y pro persona, favoreciendo en todo momento la mas amplia proteccion.

I.6. Que el Maestro Julio César Bonilla Gutiérrez fue nombrado Comisionado Ciudadano de este Instituto,

el 18 de diciembre de 2018, por el Congreso de la Ciudad de México, de conformidad con lo

esiabiecido en ei ariicuio 39 de ia “LEY DE

Que el Maestro Julio César Bonilla Gutiérrez, en términos del articulo 49 numeral 2 de la
“CONSTITUCION LOCAL”, fue nombrado Comisionado Presidente del “INFO”, mediante Acuerdo

NEADIQE DN A2/9N10 An la Drimmara QaciAn Cuteanvdinmavia Aal Diana Aa anta bantitiitn anlahends Al 2N
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de diciembre de 2018, por lo que cuenta con facultades para representar al “INFO” de conformidad
con lo dispuesto por los articulos 71, fraccion |, de la “LEY DE TRANSPARENCIA”, asi como en lo
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establecido en el articulo 13, fracciones | y XXXIX, del Reglamento Interior del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendiciéon de
Cuentas de la Ciudad de México “REGLAMENTO INTERIOR”, aprobado mediante acuerdo
0313/S0/27-02/2019, en Sesion Ordinaria del Pleno de este Instituto, de fecha 27 de febrero de
2019.

1.8. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 fraccion Xlll del Reglamento Interior del
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica, Proteccién de Datos Personales y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, son atribuciones del Comisionado Presidente;
supervisar la adecuada administracion de los recursos humanos, financieros y materiales del

Instituto e informar al Pleno.

1.9. Que para los efectos fiscales, la autoridad hacendaria le asigné el Registro Federal de Contribuyentes
ntimero IAI060330V45, de fecha 30 de marzo de 2006.

1.10. Que cuenta con plena capacidad legal y econdmica para contratar.

1.11. Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 4 fracciéon VI, 15 parrafo primero y 17
Fraccion Ill, 32, 35 y 37 de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal “LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS”, se asigna el presente contrato mediante el

procedimiento de Adjudicacion Directa.

Dicha Adjudicacion Directa a Excelencia en Limpieza Jemny S.A de C.V, se formaliz6 mediante
oficio MX.09.INFODF/6DAF/6.1/182/2020, de fecha 25 de febrero de 2020, signado por la Direccion
de Administracion y Finanzas del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,

Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

1.12. Que la partida presupuestal 3581 denominada “Servicios de limpieza y manejo de desechos”, a
la cual afecta el presente contrato, cuenta con suficiencia presupuestal para efectuar las erogaciones
que se generen en virtud de los términos pactados en el mismo, de conformidad con el oficio
SAF/0689/2019 de fecha 26 de diciembre de 2019, donde la Secretaria de Administracion y
Finanzas de la Ciudad de México, comunica el techo presupuestal para el ejercicio fiscal 2020, por

$183,448,360.00 (Ciento ochenta y tres millones cuatro cientos cuarenta y ocho mil

trescientos sesenta pesos 00/100 M.N.), incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.
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Rendicién de Cuentas de las Ciudad de México, en virtud que contiene Datos Personales

concernientes a una persona ldentificada o Identificable.
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1.13. Que para el ejercicio y cumplimiento de los derechos y obligaciones que se desprenden del presente
instrumento, el “INFO” sefala como su domicilio el ubicado en La Morena 865, local 1, Colonia

Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, CP. 03020, Ciudad de México.

Il.- DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”:

I.4. Que es una sociedad legalmente constituida de acuerdo a las leyes mexicanas, como lo hace
consiar ia escrilura pubiica namero 104,355 de fecna 27 de noviembre de 201z, olorgada anie ei

Lic. Raul Name Neme, Notario nimero 79 del Estado de México.

1.2 Que la C. Mireya Chavez Huerta, acredita su personalidad como Administradora Unica de “EL

DDECTANNMND NE CEDVININEGY Annfarman al tantimmanin Aa ln Kaavitiies Dithliana mntas cnfalada v on
B A REms B AR WS Rl P Rm AV AR NI W A IO L WOU L I T WO 10U U U G A U s DU U Y U

identifica con la credencial para votar con clave de elector

.3 Que su Registro Federal de Contribuyentes, expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, es EEL121127KY2 y que a la firma del presente contrato se encuentra al corriente en el
pago de sus obligaciones fiscales, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 32-D del Codigo

Fiscal de la Federacion y demas Disposiciones Legales aplicables.

1.4 Que cuenta con plena capacidad legal, técnica y economica para cumplir los servicios del presente

Contrato, por lo que acepta su prestacion al “INFO”.
ii.5. Que dentro de su objeto social se encuentra entre otros servicios de limpieza.

I.L6é Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse inhabilitado para desempefar los
servicios objeto del presente Contrato, ni en los supuestos del articulo 49 fraccion XV de la Ley
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y numeral 40 de los Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto de Acceso a la

Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal.

Asimismo manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que a la fecha de suscripcion del presente
Confrato ninguno de sus socios, representantes o funcionarios tienen relaciones de caracter
comercial, profesional ni laboral con personal del “INFO”. Asimismo, que ninguno de los socios, su
Represenianie Legai 0 ei mismo son parie en un juicio dei orden civii, mercarniii o iaborai en conira

del “INFO”; y que no se encuentra en algun otro supuesto o situacion que pudiera generar conflicto
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de intereses para prestar los servicios profesionales objeto del presente contrato.

II.L7 Que expresa su consentimiento a efecto de que toda la informacion contenida en el presente
acuerdo de voluntades y sus anexos, sea de naturaleza publica, con exclusién de aquella entregada
de forma expresa con caracter de confidencial o reservada y para los fines propios del presente

instrumento.

1.8 Que sefiala como domicilio fiscal el ubicado en Avenida Amacuzac #30, Col. San Andrés Tetepilco,
Iztapalapa Ciudad de México, C.P. 09440, para recibir toda clase de notificaciones y documentos

que deriven del presente contrato.
lll. “LAS PARTES"” declaran de forma conjunta:

1. Que es su voluntad y estdn de acuerdo en celebrar el presente contrato en los términos y

condiciones que en éste se estipulan.

I.2. Que ambas se reconocen la personalidad juridica y capacidad legal con que comparecen sus
representantes para la suscripcion del presente contrato y que estan debidamente acreditados y
facultados para firmar el presente instrumento juridico, manifestando bajo protesta de decir verdad,
que dichas facultades no les han sido revocadas, modificadas o limitadas en forma alguna que

pudiere afectar la validez del presente contrato.
II1.3. Que no existen vicios del consentimiento que puedan invalidar este acto.

1.4 Que vistas las declaraciones que anteceden, es su deseo celebrar el presente contrato de

conformidad con ios términos y condiciones esiipuiados en ias siguienies:
CLAUSULAS:

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.
“LAS PARTES” acuerdan que el objeto del presente contrato consiste en la prestacion del servicio de

limpieza de las instalaciones que ocupa el “INFO”, de conformidad con la clausula quinta y del Anexo

Técnico que forma parte integrante de este instrumento juridico.
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SEGUNDA.- PAGO

“LAS PARTES” convienen en que el monto del contrato por la prestacion de los servicios sea por la
cantidad mensual $51,724.14 (cincuenta y un mil setecientos veinticuatro pesos 00/100 M.N), mas la
cantidad de $8,275.86 (Ocho mil doscientos setenta y cinco pesos 86/100 M.N), por concepto de
impuesto al valor agregado, dando un total de $60,000.00 (Sesenta mil pesos 00/100 M.N) hasta por
cuatro meses de servicio por lo que el maximo a pagar es de $206,896.56 (Doscientos seis mil
ochocientos noventa y seis pesos 56/100 M.N), mas la cantidad de $33,103.45 (Treinta y tres mil
cienio ires pesos 45/i100 M.N) por concepio de iVA, dando un ioiai de $z40,000.071 (Doscienios
cuarenta mil pesos 01/100 M.N), y el minimo de $96,000.00 (Noventa y seis mil pesos 00/100 M.N)
IVA incluido, que serd cubierto con recursos presupuestales del “INFO”, previa exhibicién de las facturas

que amparen el pago de la prestacion del servicio mencionado en la clausula que antecede, las cuales

Aalhardan Anmanlivr ann las ramiicitns finanlacs \l;ncnir\n
QCCTTAN Cuilipng TG 00 7CUUIiLIiils hivLwivu viglinllu.

El precio de la prestacion del servicio es fijo, por lo que no se aceptaran ajustes o incrementos a la

cantidad total a pagar, establecida en el parrafo anterior.

TERCERA.- FORMA DE PAGO Y PAGOS EN EXCESO.

El “INFO” se obliga a pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” el monto mensual sefialado en la
clausula que antecede en cuatro exhibiciones a mes vencido con visto bueno de la DIRECCION
ADMINISTRACION Y FINANZAS.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica, en un plazo no mayor a los 10 dias habiles
siguientes a la entrega de la factura correspondiente en la Direccion de Administraciéon y Finanzas del
“INFO”. Para que esta factura se entienda por recibida, debera encontrarse debidamente requisitada,
conforme a las disposiciones establecidas en las leyes fiscales aplicables, de conformidad con lo
establecido por la Direccidon de Administracion y Finanzas, de no ser asi, no se estara obligado a su pago.

Para llevar a cabo esta prestacion del servicio, el “INFO” no otorgara anticipo alguno.
g po alg

En el supuesto de que el “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” recibiera pagos en exceso, se obliga a
reintegrar al “INFO” las cantidades correspondientes con sus respectivos intereses, contados a partir de
gue sedn exigibies y hiasia id fecha en que se haga eieclivo dicho reiniegro, mismos que serarn

cuantificados de acuerdo con la tasa establecida por la Ley de Ingresos de la Ciudad de México.
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CUARTA.- VIGENCIA Y TERMINACION
“LAS PARTES” convienen en que el presente instrumento entrara en vigor a partir del dia de su firma y

finalizara con el cumplimiento de las obligaciones de las partes descritas en la clausula sexta y séptima.

QUINTA.- LUGAR Y TIEMPO DE PRESTACION DEL SERVICIO
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a prestar el servicio de limpieza de conformidad con el

anexo técnico, en las oficinas del “INFO”, ubicadas en Calle La Morena 865 y en la calle Anaxagoras 336
Ay B, inierior casa B, Coionia Narvarie Ponienie, Aicaidia Beniio Juaresz, Codigo Posiai 63020, Ciudad de
México.

El servicio de limpieza se realizara del 02 de marzo al 30 de junio del 2020.

SEXTA.- COMPROMISOS DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.
El “PRESTADOR DE SERVICIOS” se compromete a:

a) Garantizar que la prestacion de los servicios se lleve a cabo con eficiencia y calidad que se
requiere.

b) Prestar al “INFO”, los servicios de limpieza en las fechas, horarios y lugares establecidos en la

Ausii A QUINTA del contrate v en ¢ Anexe Técnice.

c) Garantizar que el servicio de limpieza se preste con la pulcritud que se requiere.

d) Proporcionar los servicios de limpieza con todos los insumos necesarios, de conformidad con el
Anexo Técnico.

e) No ceder a terceras personas, fisicas o morales sus derechos u obligaciones derivadas de este
contrato.

f) Responder y pagar cualquier dafio que se llegara a ocasionar en las instalaciones del “INFO”,
durante la prestacion del servicio.

g) Atender las observaciones que haga el responsable del seguimiento designado por el “INFO”.

h) Respetar el precio convenido en la CLAUSULA SEGUNDA del presente instrumento.

i) Presentar la documentacion comprobatoria de que el personal que prestara el servicio de limpieza
en el “INFO” esta inscrito en el Instituto Mexicano del Seguro Sociai al inicio del contrato y
bimestralmente durante la vigencia del mismo

i) En caso de inasisiencia dei personai de iimpieza, debera reempiazar ai personai en ei mismo dia,
en un plazo maximo de dos horas una vez notificado a la empresa, en caso que el prestador de
servicios no envie a un reemplazo se le aplicara la pena convencional.

k) Las demas que deriven de las condiciones y términos pactados en el presente instrumento y su

o~ p
GHICAW.

Lo anterior en los términos especificados en el anexo técnico.
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SEPTIMA.- OBLIGACIONES DEL “INFO”.
El “INFO” se compromete a:
a) Pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” la contraprestacion econdmicamente establecida en
la CLAUSULA SEGUNDA de este contrato.

b) Supervisar que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” proporcione los servicios contratados en la

forma, fechas y términos pactados en el presente contrato, asi como en su Anexo Téchico.

OCTAVA.- RESPONSABLE INSTITUCIONAL.

El “INFO” designa a Sandra Ariadna Mancebo Padilla, Directora de Administracién y Finanzas, para
dar el debido seguimiento al presente instrumento juridico, que permita el adecuado cumplimiento de los
objetivos pactados en el mismo, de igual forma sera la responsable de verificar y determinar el debido

cumplimiento del presente contrato.

NOVENA.- CONFIDENCIALIDAD.
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a no publicar, difundir, divuigar, proporcionar, ceder o

comunicar, por ningin medio de comunicacién, ya sea electrénico, informatico, escrito, colectivo o

individuai, @ personas ajends d ia preseriie reiacion coriraciuai, aun después de conciuidos sus eiecios,
ya sea en forma parcial o total ningun tipo de informacion en los términos establecidos en el presente
instrumento. El incumplimiento a esta clausula dara origen a la aplicacién de la pena convencional pactada

0, en su caso, a la rescision del contrato.

DECIMA.- CESION DE DERECHOS.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 36, penultimo parrafo de los “LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS”, “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” no podra ceder en forma parcial ni total a terceras personas fisicas o /
morales los derechos y obligaciones derivadas de este contrato, con excepcion de los derechos de cobro /

por la prestacion realizada, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento por escrito del “INFO”.

DECIMA PRIMERA.- RESCISION Y PENA CONVENCIONAL

En caso de incumplimiento por parte de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” a cualquiera de las
obligaciones que contraiga en virtud del contrato adjudicado, el “INFO” podra optar entre exigir la
rescisién o el cumplimiento del mismo, mas el pago, en ambos casos, a eleccion de este Ultimo, ya sea de
la pena convencional correspondiente, o hacer efectiva la garantia de cumplimiento en términos de los
“LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE

SERVICIOS”, sin necesidad de intervencion judicial.
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En lo que se refiere a las penalizaciones, si “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” presenta atraso, indebido
o parcial cumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente instrumento, se
aplicara una pena convencional del 1% (uno por ciento) sin incluir IVA, por cada incumplimiento de las
obligaciones sobre el monto total del presente contrato, sin exceder del 10%. El porcentaje del 1% sin

incluir el IVA, se aplicara sobre la factura correspondiente.

Lo anterior de conformidad con lo establecido por el articulo 44 de los “LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.

DECIMA SEGUNDA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 38, ultimo parrafo de los “LINEAMIENTOS EN MATERIA
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS”, el “INFO” por
determinacion de la Direccion de Administracion y Finanzas exime a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”

de la garantia de cumplimiento del contrato.

DECIMA TERCERA.- RELACIONES LABORALES.
I. "EL PRESTADOR DE SERVICIOS” sera el unico responsable de las obligaciones que se deriven de las

disposiciones legales y en especial de los ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, asi
como del personal que los acompafiara o apoyara con motivo del cumplimiento al presente contrato, por lo
que éste deslinda al “INFO” de toda responsabilidad laboral, civil, penal o de cualquier otra indole por lo
qQue€ ia felacitin de Jichio peisuiiai, SUIU suilira €ieCilos Coil & “EL PFREO TADUR DE SERVICIOS

Il. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a responder de todas las reclamaciones que el personal
sefalado en el punto que antecede presentaren en contra del “INFO”, en relacion con los derechos
aboralae civiles o de cualquier otra indole, que en su caso hicieran valer resnecto 2 la prestacidn ohieto
del presente contrato, por lo que en ningtn caso el “INFO” podra considerarse como patron, solidario o
sustituto, ya que de ningiin modo existe y por lo tanto no acepta relacion de trabajo con “EL PRESTADOR

DE SERVICIOS” ni con dicho personal que designe o utilice de apoyo a éste.

lll. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera cumplir con las obligaciones pactadas en este instrumento
juridico, por lo que el “INFO” no autoriza ninguna subcontrataciéon de conformidad con el articulo 36 de los
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto de

Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal.

4gina 9 de 12
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DECIMA CUARTA.- IMPUESTOS Y DERECHOS.
Los impuestos y derechos que correspondan al “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, derivados del

cumplimiento de las obligaciones contenidas en el presente contrato, seran cubiertos por el mismo.

El “INFO” solo cubrira el Impuesto al Valor Agregado, de acuerdo con lo establecido en las disposiciones

legales vigentes en la materia.

DECIMA QUINTA.- SUSPENSION.

Cuando en la prestacion de un servicio se presente caso fortuito o fuerza mayor, el “INFO” bajo su
responsabilidad, podra suspender la prestacion del servicio, en cuyo caso se pagaran aquellos que

hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al “INFO”, éste debera pagar al “EL PRESTADOR

DE SERVICIOS" los gastos no recuperables durante el tiempo que dure la suspension.

En cualquiera de los casos antes previstos, se pactard por las partes el plazo de suspension a cuyo
término, podra reanudarse la prestacion materia de este contrato o de ser el caso a consideracion del

“INFO” se dara lugar a la terminacién anticipada del presente contrato.

DECIMA SEXTA.- PROPIEDAD INTELECTUAL (PROPIEDAD INDUSTRIAL Y DERECHOS DE AUTOR).

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, serd el uUnico responsable, para el caso de que al realizarse la
presiacion objeio de esie contraio ai “iNFUO”, haga uso indebido de marcas o vioie derechos de auior u

otros derechos de propiedad intelectual, eximiendo de toda responsabilidad al “INFO”.

En el caso de que durante la prestacion de los servicios, se diera la creacion de obras, éstas se

~ C—.li-u-vln,o— am uistiaA da rime ales nar Aanasesnn Ao annfasesided Aane ol articials Q0 Aa la
ClliUll TUUHaUMUD Uil VI AUU UG UU Ui U PUT GHVUT YU UL DU U U DU L dT Uiy Ugy U ia

Ley
Federal del Derecho de Autor vigente, por lo que la titularidad de cada uno de los derechos patrimoniales
sobre las mismas correspondera al “INFO”, concerniéndole las facultades relativas a su divulgacion, /

integridad y de coleccion sobre este tipo de creaciones.

Bajo el supuesto sefialado en el parrafo inmediato anterior, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga
a suscribir los contratos de cesion de derechos, cartas de colaboracion remunerada, o cualesquiera

instrumentos necesarios para la acreditacion o constitucion en favor del “INFO” de los derechos de

propiedad intelectual generados.
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DECIMA SEPTIMA.- MODIFICACIONES.

Cualquier modificacion o variacion a los términos y condiciones pactadas en el presente contrato, debera

estipularse por escrito, de conformidad con lo establecido en el articulo 42, penultimo parrafo de los
“LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS”.

DECIMA OCTAVA.- ANEXOS.
Esie coniraio y sus anexos, consiiiuyen ei acuerdo Unico enire ias paries en reiacion con ei objeio dei
mismo y deja sin efecto cualquier otra negociacion, obligacion o comunicacion entre éstas, efectuada con

anterioridad a la fecha de firma de este instrumento.

DECIMA NOVENA.- NULIDAD DEL CONTRATO.

De resultar falsas las manifestaciones o si durante la vigencia del presente contrato “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” incurre en uno o varios de los supuestos sefialados en la Declaracion 11.6, el contrato sera
nulo de conformidad con lo previsto por el articulo 2225 y demas relativos del Cadigo Civil para el Distrito
Federal, independientemente de la accién que pueda deducir el “INFO”.

VIGESIMA.- INTERPRETACION.
a. Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, asi como para todo aquello que no esté

expresamente estipulado, “LAS PARTES” se someten a la jurisdiccion de los Tribunales competentes de
la Ciudad de Meéxico, renunciando expresamente a cualquier otra que pudiera ser competente en razon de

sus domicilios presentes o futuros.

b. Para resolver cualquier controversia que surja entre “LAS PARTES”, se someteran a lo dispuesto en
(73 ) as WA A=A A PSR RRSS

. - AR IE= & BRSNS o - Lyl tat - BT - -~ - Al;\ 5 -
US LINCEANIENIVDO CEIN WMIAICRIA UE AUWUVIDIVIVIED, ARRCNUAMICNIVD T MFMREOITAVIVIN WUE

SERVICIOS” y demas disposiciones aplicables.

VIGESIMA PRIMERA.- CONSENTIMIENTO.

“LAS PARTES” manifiesctan que an la celebracion dal

n acoanta nantratn nn avieta arrar dnln mala fa
qu efte conirats Mo eMiete errer, SO, Maa e,

nr
-

lesion, violencia, ni vicio alguno que afectara su consentimiento.

Leido por las partes, se firma el presente contrato por triplicado, uno para “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” y dos para el “INFO”, en la Ciudad de México, a dos de marzo de dos mil veinte, firmando

o
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en cada una de sus hojas los que en él intervinieron, como constancia de su aceptacion.
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CONTRATO No. INFO/DAF/AD/002/2020

POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”

J
MIDEVA CHAVEZ HUERTA

ADMINISTRADORA UNICA
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ANEXO TECNICO

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES QUE OCUPA EL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS
PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO.

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, requiere del servicio de limpieza para las diferentes oficinas que ocupa, con el
propodsito de mantenerlas en condiciones de higiene y limpieza que permitan el adecuado desarrollo de las

actividades del personal del “INFO”.

I.- Caracteristicas y Actividades para el Servicio:

El servicio se realizara del 01 de marzo al 30 de junio del 2020, en las diferentes oficinas que ocupa el “INFO”,
mismas que tienen una superficie total aproximada de 2,212.30 metros cuadrados, para lo que se requiere de
ocho elementos que cubran un horario de servicio de 07:00 a 21:00 horas como se especifica en el punto |l de

esile Anexo T1ecnicu.

Actividades:
Las actividades que deberan realizar los elementos del servicio de limpieza asignados al Instituto seran las

~imiiAantaa:
Ciguiviiseu.

e Limpieza de todas las areas, incluye barrido, trapeado, limpieza de escritorios y mobiliario

o Retiro y recoleccion de basura de cestos, trituradoras y ceniceros en todas las areas del Instituto, diario
(cuanda sea necesarin),

* Limpieza, desodorizado y colocacion de insumos (papel higiénico, toallas desechables de manos, gel
para manos, desodorantes) en todos los sanitarios y dreas que se requiera (cuando sea necesario).

e Lavado diario o cuando sea necesario de vajilla, utensilios de cocina y cafeteria.

e Limpieza de las areas verdes (barrer y recolectar basura).

e Sacudido y desmanchado de enseres y adornos de oficinas, diario.

o Semanalmente limpieza de ventanas, cristales, dispensadores de agua, azotea, estacionamiento,
refrigeradores (sabados)

e Limpieza de bodegas, cocina del Instituto y maquinas de café (Diario y cada vez que sea necesario)

e Limpieza y desinfeccion del area donde se recolecta la basura.




Il. - Cobertura del Servicio
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| N°Elementos | Horario Lunesa

Y 1 G SRR N
WDCI Valiuvlies

. . ) vaiaciernsuvas
limpieza Viernes
6 07:00 — 15:00 horas | El personal debera presentarse | Los 8 elementos de limpieza
2 14:00 — 21:00 horas | uniformado con su identificacion | asistiran a laborar  los
Uno de los elementos fungird como | con  fotografia, que le | sdbados de 08:00 a 14:00
coordinador, quien también realizara | proporcione la empresa y contar | para limpiar ventanas,
tareas de limpieza y al mismo tiempo | con los materiales de limpieza | cristales, lavado y
supervisara a los otros 7 elementos en sus | (punto Iil). desinfeccion de los
tareas, diariamente. Los elementos podran ser | dispensadores de agua,
hombres o mujeres de acuerdo | refrigeradores, hornos de
Total 8 elementos de limpieza incluyendo ) i L H
' con las necesidades del | microondas, limpieza
al coordinador. ) )
Instituto. profunda en las areas.

lll.- Materiales

Para el adecuado servicio de limpieza el prestador de servicios debera proporcionar en todo momento el material

y utensilios suficientes para que su personal desarrolle sus tareas, asimismo, el coordinador debera contar, por

lo menos con un “stock minimo para una semana”, con la finalidad de que el servicio no se detenga. Los

materiales minimos requeridos seran entre otros:

» Escobas

o Jaladores para piso

e Jaladores para limpiar vidrios
e Recogedores

o Mechudos y jergas

» Franelas

e Atomizadores y desinfectantes
e Guantes

e Botas impermeables

o Tapabocas

e Cloro

e Pino

e Aromatizante liquido y en aerosol
e Cepillos tipo plancha

e Liquidos antisarro / fungicida
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* Detergente biodegradable

» Espatulas

o Bombas de goma de mango largo
s ACEile y/o ce
e Cubetas

e Desodorantes

Malawe macna | ommobtan do o=
- wUioao pclla Vo LCOLWO UT 1ao

e Senalamientos de “Piso mojado”.
Nota: Los materiales deberan ser entregados de forma semanal, (lunes).

IV.- Areas en las que se prestari el servicio:

DIMENSIONES EN METROS CUADRADOS QUE OCUPA EL INFO
SECRETARIAS TECNICA Y EJECUTIVA, DIRECCIONES DE EVALUACION, ESTUDIOS Y GOBIERNO
ABIERTO, VINCULACION CON LA SOCIEDAD, DATOS PERSONALES, ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PLENO
CONCEPTO DIMENSIONES METROS CUADRADOS
E;Z%SZ::)mbres (Area Direccién Administracién y 3.00 X 3.60 MTS. 10.80
E;r;cr)‘szarr;;ueres (Area Direccion Administracion y 3.00 X 3.40 MTS. 10.20
Bafios hombres 4.90 X 2.40 MTS. 11.76
Barnos mujeres 3.74 X 2.44 MTS. 9.12
Cuarto de aseo 2.60 X 1.20 MTS. 3.12 /
Oficinas 29.28 X 11.05 MTS. 323.54
Site 4.20 X 2.46 MTS. 10.33
Sala de pleno 4,60 X 11.03 MTS. 50.73
TOTAL 429.60
COMISIONADOS .
Oficinas 27.5 X 3.20 MTS. 88.00
Area comin 9.00 X 11.80 MTS. 106.20 42/
Sala de juntas 9.30 X 4.10 MTS. 38.13
Barfios hombres 3.60 X 3.40 MTS. 12.24
Bafios mujeres 3.60 X 3.40 MTS. 12.24
Sala de recepcion 8.20 X 7.20 MTS. 59.04
TOTAL 315.85
SUBDIRECCION DE CUMPLIMIENTOS Y ARCHIVO JURIDICO
Archivo 5.5 X 3.00 MTS. 16.50
Area Comuin 6.34 X 8.28 MTS. 52.49
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Oficina 3.00 X 3.00 MTS. 9.00
Area Comun 5.58 X 4.13 MTS. 19.22
TOTAL 97.21
DIRECCION JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO
Barios hombres 2.23 X 2.00 MTS. 4.46
Barios mujeres 2.60 X 2.00 MTS. 5.20
Cuarto de aseo 1.00 X .90 MTS. 0.90
Tapanco 4.00 X 3.20 MTS. 12.80
Oficinas 9.50 X 11.54 MTS. 109.63
TOTAL 132.99
SUBDIRECCION DE SERVICIOS LEGALES
Oficinas 6.91 X 3.11 21.49
TOTAL 21.49

DIRECCION DE CAPACITACION Y CULTURA DE LA TRANSPARENCIA

Baros hombres 1.95 X 1.80 MTS. 3.51
Barfos mujeres 1.20 X 1.94 MTS. 2.32
Aulas de capacitacion (Oficinas 24 médulos) 8.90 X 7.50 MTS. 66.75
Oficinas 10.89 X 5.40 MTS. 58.80
Oficinas 6.40 X 7.60 MTS. 48.64
TOTAL 180.02
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION
Site 4.28 X 3.23 MTS. 13.82
Oficinas 7.40 X 8.77 MTS. 64.89
TOTAL 78.71
DIRECCION DE VINCULACION
Oficinas 4.41 X 6.67 MTS. 29.41
TOTAL 29.41
DIRECCION DE EVALUACION ESTUDIOS Y GOBIERNO ABIERTO
Oficinas 14.65 X 5.20 MTS. 76.18
TOTAL 76.18
OFICINA DE INFORMACION PUBLICA M
Oficinas 4.95X 5.10 MTS. 25.24 ]
TOTAL 25.24 /
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL -
Oficinas 9.90 X 4.60 MTS. 45.54
TOTAL 45.54
BANOS DE LA PLAZA
Bafios mujeres 4.93 X 3.9 MTS. 19.22
Barnos hombres 4.93 X 3.9 MTS. 19.22
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| ] TOTAL | 38.44
AREA DE ARCHIVOS
Archivo 5.55 X 2.30 MTS. 12.76
TOTAL 12.76
AREA DE EVALUADORES
Oficinas 5.07 X 2.48 MTS. 12.57
Oficinas 2.48 X 1.62 X 0.95 MTS. 278
TOTAL 15.35
AREA DE VISITAS | ‘
Oficinas 3.00 X 2.28 MTS. 6.84
TOTAL 6.84
AREA DE VISITAS Il |
Oficinas 3.00 X 2.28 MTS. 6.84
TOTAL 6.84
AREA DE EVALUACION
Oficinas 5.24 X 2.24 MTS. 11.73
TOTAL 11.73
AREAS COMUNES (PLAZA)
Plaza y pasillos 491.10 MTS. 491.10
TOTAL 491.10
COMEDOR :
Comedor 4.35 X 5.88 MTS. 25.58
TOTAL 208
LOCAL 12 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 2
Local 12 8.6 X7.5MTS 64.5
TOTAL 64.5
ARCHIVO Y OFICINAS (DIRECCION DE DATOS PERSONALES) A
(CASA RENTADA EN CALLE ANAXAGORAS 336 A Y B, INTERIOR CASA “B”) /2/
Planta baja area de archivo y bafio 8.10 X 6.60 MTS 53.46
Planta alta area de oficinas y bano 8.10 X 6.60 MTS 53.46
TOTAL 106.92
GRAN TOTAL 2.212.3
Las areas de bodega, archivos (concentracion e histérico) y el tapanco, que comprenden un area de 202.72 m?, \

deberan ser aseados tres veces por mes, en las fechas que establezca el Instituto.
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Cuando lo solicita la Jefatura del Departamento de Servicios Generales, el personal de limpieza debera realizar

la recoleccion de basura, desechos y maleza (hierbas), que se acumulen en las azoteas de las instalaciones del
“INFO”

V.- Coordinacion y Supervision

La Direccion de Administracidn y Finanzas sera la encargada de coordinar al personal de limpieza y de supervisar
que los servicios se realicen de conformidad con el presente Anexo Técnico, para lo cual designara a un
representante de la Subdireccion de Recursos Materiales a efecto de que el mismo se coordine con el supervisor
de la compaiia de limpieza. El Coordinador reportara diariamente al personal designado por la Direccion de

Administracion y Finanzas, sobre cualquier incidente que se presente en el servicio;

Asi mismo el personal de limpieza debera reportarle inmediatamente cualquier descompostura en sanitarios o

iaiia en ias insiaiaciones para que ei insiiiuio pueda proceder a su reparacion.

Las actividades iniciaran a mas tardar a las 7:15 horas, empezando por los bafios de todas las areas, y al final

del primer turno, se debera presentar a la Subdireccién de Recursos Materiales, la hoja de control de limpieza

firmamaa

. . . .
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El personal de limpieza contara con 30 minutos para tomar sus alimentos, a partir de las 11:00 horas, realizandolo

de forma escalonada por dos elementos.

En caso de inasistencia del personal de limpieza, el prestador de servicios debera reemplazar al personal

en un plazo maximo de dos horas en el mismo dia, en caso de no enviar a un reemplazo el prestador de

servicios, deberd realizar el descuento en la factura correspondiente.

El prestador de servicios adjudicado deberd realizar la supervision por lo menos una vez por semang en
alguno de los turnos para verificar que se realice correctamente el servicio.

Vi.- Disciplina y Conducta

Los elementos de limpieza asignados al Instituto deberan observar en todo momento buena conducta y disciplina,
dirigiéndose al personal del Instituto y a sus comparieros con respeto y atendiendo con diligencia las tareas que
les sean solicitadas, asimismo deberan mostrar disposicion para el trabajo y capacidad para atender a cambios

repentinos en sus actividades programadas, atender las instrucciones o servicios que le sean solicitados por el

personal designado de la Direccién de Administracion y Finanzas, guardar respeto y honestidad hacia el personal

del Instituto.
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Se prohibe al personal de limpieza presentarse a laborar en estado de ebriedad o bajo la influencia de algun

estupefaciente, psicotropico o droga enervante. En caso de suceder asi, no se le permitira el acceso a las
instalaciones y se dara aviso al prestador de servicios para que envie de inmediato a un elemento sustituto. Se
debera suspender permanentemente la prestacion del servicio del elemento que incurra en alguna de las faltas

antes mencionadas.

VII.- Curriculum del prestador de servicios
El prestador de servicios debera presentar curriculum de la empresa firmado en original con los principales
clientes a los que ha atendido, tiempo o periodos en los que los ha atendido, asi como el nombre, direccion,

teléfono, celular, contacto y correo electrénico de los clientes.

ViIll.- Seguridad Social
Ci presiador de servicios debera preseniar ia documeniacion comprobaioria de que ei personai que presiara ei
servicio de limpieza en el “INFO” esta inscrito en el Instituto Mexicano del Seguro Social (Identificacion oficial de

cada colaborador y alta en el Seguro Social), por lo tanto, cuenta con “seguro social” al inicio del contrato.

De manera trimestral debera presentar la liquidacion del Seguro Social del personal que presta el servicio de

limpieza en las Instalaciones del “INFO”.

Asimismo, el representante de la Subdireccién de Recursos Materiales podra solicitar en cualquier momento y de
cualquier periodo las altas de los trabajadores al IMSS del prestador de servicios, en caso de no demostrarse,
que los trabajadores no cuentan con esta prestacion, el “INFO”podra rescindir el contrato sin responsabilidad
alguna para él de conformidad a lo establecido en el articulo 44, de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto de Acceso a la informacion Publica y Proteccion de Datos

Personales del Distrito Federal.

IX.- Precios
Los precios deberan ser fijos al 31 de diciembre de 2020, cotizarse en moneda nacional, desglosando claramente

los importes totales, los descuentos si se aplica alguno, ademas de los impuestos que correspondan y mantenerse

Fiern hont
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Aunado a lo anterior, en la cotizacién se deberd indicar el salario que se otorga por elemento y por

coordinador.

No se otorgara anticipo alguno. Por ningin concepto podran solicitar incremento a los precios consignados en las

propuestas presentadas.
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Junto con la cotizacién deberan presentar la siguiente documentacion:

» Acta Constitutiva: El prestador de servicios debera entregar copia simple y legible del acta constitutiva,
en la cual se verificara que la sociedad tiene por objeto lo solicitado en el presente Anexo Técnico.
o Documentos Fiscales: Deberan incluir los siguientes documentos emitidos por el SAT, con una

antigliedad no mayor a tres meses: Constancia de situacion fiscal y Opinion de Cumplimiento
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DOCUMENTACION DE PROVEEDORES
NECESARIA PARA ELABORAR CONTRATOS

PERSONA MORAL.:

=

S

COPIA IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CEDULA PROFESIONAL);

TESTIMONIO O COPIA CERTIFICADA DEL ACTA CONSTITUTIVA Y SU ULTIMA
MODIFICACION;

PODERES NOTARIALES (EN SU CASO);

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LA EMPRESA (RFC);

COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL DE LA EMPRESA ULTIMO TRIMESTRE (RECIBO
DE AGUA, PREDIAL, RECIBO LUZ O TELEFONO);
CURRICULUM DE LA EMPRESA.

PERSONA FiSICA:

>

O»
d»

>

Fecha:

COPIA IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CEDULA PROFESIONAL);

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LA PERSONA FISICA (RFC);
COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL DE LA PERSONA FISICA ULTIMO TRIMESTRE
(RECIBO DE AGUA, PREDIAL, RECIBO LUZ O TELEFONO).

CURRICULUM DE LA PERSONA FiSICA.

25 de febrero de 2020

Lei aviso de privacidad:

Mireya
Administradora Unica
Nombre y firma de quien entrega

vez Huerta ira Campuzano
Irector de Recursos Materiaies

Nombre y firma de quien recibe
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DOCUMENTACION DE PROVEEDORES
NECESARIA PARA ELABORAR CONTRATOS

Aviso de Privacidad.

La L.C.P. Sandra Ariadna Mancebo Padilla, Directora de Administracién y Finanzas del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de Datos Personales y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México en adelante “INFO”, con domicilio en Calle la Morena #865, Local 1,
Colonia Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México, es la responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema
de Datos Personales de Proveedores, con fundamento en el articulo 27 fracciones Il y XVI del
Reglamento Interior del “INFO”, asi como los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacion de Servicios del “INFO".

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad contar con los datos
identificativos y documentacion legal de las personas fisicas y morales de los proveedores de bienes y

servicios del “INFO”.

Para las finalidades antes sefaladas se solicitaran los siguientes datos personales identificativos,
patrimoniales, electrdnicos, los cuales tendran un ciclo de vida 2 afios en tramite y 8 en concentracion

« Nombre, RFC, CURP, domicilio, nacionalidad, teléfono.
e Cuenta bancaria, informacion fiscal

e Correo electronico.

Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién, de sus datos
personales (derechos ARCO), asi como la revocacion del consentimiento directamente ante la Unidad
de Transparencia del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México en adelante “INFO”, con domicilio
en Calle la Morena #865, Local 1, Colonia Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de
México, ubicada en con numero 5636 4636, o bien, a través del Sistema INFOMEX

(www.infomexdf.org.mx) 0 la Plataforma Nacional de

Transparencia(http://www plataformadetransparencia.org.mx/), o en el correo

unidaddetransparencia@infodf.org.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos puede acudir a la Unidad de

Transparencia. enviar un correo electronico a la direccion antes sefialada o comunicarse al TEL-INFO

(56364636).



