INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
= PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION
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CONTRATO No. INFO/DAF/AD/010/2020

CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO PARA LA ELABORACION Y/O ACTUALIZACION
DE LOS INSTRUMENTOS ADMINISTRATIVOS QUE REGULAN EL FUNCIONAMIENTO DE LA
ESTRUCTURA ORGANICA DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE
MEXICO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE
LA CIUDAD DE MEXICO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL “INFO”,
REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL MAESTRO JULIO CESAR BONILLA GUTIERREZ EN SU
CARACTER DE COMISIONADO PRESIDENTE Y REPRESENTANTE LEGAL; ASISTIDO POR SANDRA
ARIADNA MANCEBO PADILLA, DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y TITULAR DEL
AREA REQUIRENTE Y POR LA OTRA, LA PERSONA FiSICA JOSE AGUSTIN MORENO SUAREZ, A
QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, Y COMO “LAS
PARTES”, CUANDO ACTUEN DE MANERA CONJUNTA, DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES:
. DEL “INFO”:

1. Que el Instituto de Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal, fue creado el 31 de marzo de
2006, de conformidad con el “Decreto por el cual se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Distrito Federal”,
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 28 de octubre de 2005.

2. Que el 28 de marzo de 2008 se publicoé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, y con fecha 29 de agosto de
2011 se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el Decrefo de Reforma a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal, del cual se desprende el
cambio de denominacién de Instituto de Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal a

Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal.

1.3.  Que el 6 de mayo de 2016 se publicod en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico, el Decreto por el
que se expide la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México “LEY DE TRANSPARENCIA” que crea el Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de

Mexico “INFO”, mismo que conforme al articulo Sexto Transitorio, adquiere todos recursos
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financieros, materiales, humanos, cargas, compromisos y bienes en general que conformaron el
patrimonio y estructura del anterior Instituto; Ley que fue reformada mediante Decretos emitidos por
la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, y Congreso de la Ciudad de México, respectivamente,

los cuales fueron publicados los dias 1 de septiembre de 2017 y 1 de noviembre de 2018..

.4. Que los articulos 46 Apartado A, inciso d) y 49 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México

“CONSTITUCION LOCAL?”, 37, parrafo primero de la “LEY DE TRANSPARENCIA” y 78 de la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México
“LEY DE DATOS”, el “INFO” es un organismo auténomo de caracter especializado, imparcial y
colegiado; con personalidad juridica y patrimonio propio; con plena autonomia técnica, de gestion,
financiera y capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto asi como determinar su
organizacién interna, funcionamiento y resoluciones de conformidad con lo previsto en las leyes
correspondientes que ajustard sus actuaciones a los principios reconocidos en el derecho a la
buena administracion, independencia en sus decisiones y funcionamiento profesional en su
desempefio e imparcial en sus actuaciones, y tendra facultad para establecer su normatividad
interna.

1.5 Que el “INFO” es responsable de dirigir y vigilar el ejercicio de los derechos humanos de Acceso a la

Informacién y Proteccion de Datos Personales, siendo en la Ciudad de México, la autoridad
encargada del cumplimiento de la “LEY DE TRANSPARENCIA*, “LEY DE DATOS" y demas
normatividad aplicable y vigente, conforme a los principios y bases establecidos por los articulos 19,
6° y 16 de la “CONSTITUCION FEDERAL”, asi como los “TRATADOS INTERNACIONALES” en
los que el Estado Mexicano sea parte, rigiéndose por los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, eficacia, objetividad, profesionalismo, transparencia, maxima

publicidad y pro persona, favoreciendo en todo momento la mas amplia proteccion.

1.6. Que el Maestro Julio César Bonilla Gutiérrez fue nombrado Comisionado Ciudadano de este Instituto,

el 18 de diciembre de 2018, por el Congreso de la Ciudad de México, de conformidad con lo
establecido en el articulo 39 de la “LEY DE TRANSPARENCIA”.

Que el Maestro Julio César Bonilla Gutiérrez, en términos del articulo 49 numeral 2 de la
“CONSTITUCION LOCAL”, fue nombrado Comisionado Presidente del “INFO”, mediante Acuerdo
0512/SE/20-12/2018 en la Primera Sesién Extraordinaria del Pleno de este Instituto, celebrada el 20
de diciembre de 2018, por lo que cuenta con facultades para representar al “INFO” de conformidad
con lo dispuesto por los articulos 71, fraccion |, de la “LEY DE TRANSPARENCIA”, asi como en lo
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establecido en el articulo 13, fracciones | y XXXIX, del Reglamento Interior del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México “REGLAMENTO INTERIOR?”, aprobado mediante acuerdo

0313/80/27-02/2019, en Sesién Ordinaria del Pleno de este Instituto, de fecha 27 de febrero de
2019.

1.8. Que para los efectos fiscales, la autoridad hacendaria le asigné el Registro Federal de Contribuyentes

numero IAI060330V45, de fecha 30 de marzo de 20086.

1.9. Que cuenta con plena capacidad legal y econémica para contratar.

1.10.

L.11.

Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 4 fraccion VIII, 15 parrafo primero y 17
Fraccion Ill, 32 y 35 de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién
de Servicios del Instituto de Acceso a la Informacién Pablica y Proteccion de Datos Personales del
Distrito Federal “LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS”, se asigna el presente contrato mediante el procedimiento de
Adjudicacién Directa.

Dicha Adjudicacion Directa a José Agustin Moreno Sudrez se formalizé mediante oficio
MX.09.INFODF/6DAF/6.1/244/2020, de fecha 04 de marzo de 2020, signado por la Direccién de
Administracién y Finanzas del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,

Proteccién de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

Que la partida presupuestal 3331 denominada "Servicios de consultoria administrativa, procesos,
técnica y en tecnologias de la informaciéon”, a la cual afecta el presente contrato, cuenta con
suficiencia presupuestal para efectuar las erogaciones que se generen en virtud de los términos
pactados en el mismo, de conformidad con el oficio SAF/0689/2019 de fecha 26 de diciembre de
2019, donde la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de Meéxico, comunica el techo
presupuestal para el ejercicio fiscal 2020, por $183,448,360.00 (Ciento ochenta y tres millones

cuatro cientos cuarenta y ocho mil trescientos sesenta pesos 00/100 M.N.), incluyendo el
Impuesto al Valor Agregado.

* 1.12. Que para el ejercicio y cumplimiento de los derechos y obligaciones que se desprenden del presente

instrumento, el “INFO” sefiala como su domicilio el ubicado en La Morena 865, local 1, Colonia
Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, CP. 03020, Ciudad de México.
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Il.- DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”:

Que es una persona fisica con plena capacidad de goce y ejercicio para obligarse en los términos del

presente contrato, para lo cual se identifica con credencial para votar, expedida por el Instituto

Nacional Electoral, a nombre de José Agustin Moreno Suarez con clave de elector

Que cuenta con plena capacidad legal y técnica para el cumplimiento de las obligaciones de este
contrato.

Que entre sus actividades se encuentra la de otros servicios profesionales, cientificos y técnicos

Que su Registro Federal de Contribuyentes, expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico es MOSA610415HDFRR y que a la firma del presente instrumento se encuentra al

corriente en el pago de sus obligaciones fiscales.

Que cuenta con plena capacidad legal, técnica y econdmica para cumplir los servicios del presente

Contrato, por lo que acepta prestarlos al “INFO”.

Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse inhabilitado para desempefiar los
servicios objeto del presente Contrato, ni en los supuestos del articulo 49 fraccion XV de la Ley
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y numeral 40 de los Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Instituto de Acceso a la

Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal.

Que expresa su consentimiento a efecto de que toda la informacion contenida en el presente
acuerdo de voluntades y sus anexos, sea de naturaleza publica, con exclusién de aquella entregada
de forma expresa con caracter de confidencial o reservada y para los fines propios del presente
instrumento.

Que sefiala como domicilio fiscal el ubicado en

para recibir toda clase de
notificaciones y documentos gue deriven del presente contrato.

Eliminado: Domicilio

Fundamento Legal: Articulo 189 de  Ley de Transparencia, Acceso a la Informacian Publica v

Rendicion de Cuentas de las Ciudad de México, en virtud que contiene Datos Personales
concernientes a una persona ldentificada o Identificable.

Pagina 4 de 12



INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
— PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION
III n DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

CONTRATO NO. INFO/DAF/AD/010/2020

lil. “LAS PARTES” declaran de forma conjunta:

1. Que es su voluntad y estan de acuerdo en celebrar el presente contrato en los términos y
condiciones que en éste se estipulan.

lll.2. Que ambas se reconocen la personalidad juridica y capacidad legal con que comparecen sus
representantes para la suscripcion del presente contrato y que estan debidamente acreditados Y
facultados para firmar el presente instrumento juridico, manifestando bajo protesta de decir verdad,
que dichas facultades no les han sido revocadas, modificadas o limitadas en forma alguna que

pudiere afectar la validez del presente contrato.
lll.3. Que no existen vicios del consentimiento que puedan invalidar este acto.

L4 Que vistas las declaraciones que anteceden, es su deseo celebrar el presente confrato de

conformidad con los términos y condiciones estipulados en las siguientes:

CLAUSULAS:

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” acuerdan que el objeto del presente es la prestacién del servicio de elaboracién y/o

actualizacion de quince (15) instrumentos administrativos que regulan el funcionamiento de la estructura
organica del “INFO”, de conformidad con el calendario que se expone en el Anexo Técnico que forma
parte integrante de este instrumento juridico.

SEGUNDA.- PRECIO

“LAS PARTES” convienen en que el monto del contrato por la prestacién de los servicios sea por la
cantidad de $159,00.00 (Ciento cincuenta y nueve mil pesos 00/100 M.N), mas la cantidad de
$25,440.00 (Veinticinco mil cuatrocientos cuarenta pesos 00/100 M.N) por concepto de IVA, dando un
total de $184,400.00 (Ciento ochenta y cuatro mil cuatrocientos pesos 00/100 M.N) que sera cubierto
con recursos presupuestales del “INFO”, previa exhibicién de las facturas que amparen el pago de la

prestacion de los servicios mencionados en la cldusula que antecede, las cuales deberan cumplir con los
requisitos fiscales vigentes.

El precio de la prestacién del servicio es fijo, por lo que no se aceptaran ajustes o incrementos a Ia
cantidad total a pagar, establecida en el parrafo anterior, .
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TERCERA.- FORMA DE PAGO Y PAGOS EN EXCESO.
El “INFO” se obliga a pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” el monto sefialado en la clausula

que antecede en 9 exhibiciones por un monto de $20,488.88.(Veinte mil Cuatrocientos ochenta y ocho

pesos.88/100 M.N) El pago de las actividades se realizard de manera mensual, previa entrega del reporte

respectivo de la elaboracion y/o actualizacién de los instrumentos administrativos conforme al calendario

expuesto en el anexo técnico, lo anterior con visto bueno de la DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FNANZAS.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica, en un plazo no mayor a los 10 dias habiles
siguientes a la entrega de la factura correspondiente en la Direccién de Administracion y Finanzas del
“INFO”. Para que esta factura se entienda por recibida, deberd encontrarse debidamente requisitada,
conforme a las disposiciones establecidas en las leyes fiscales aplicables, de conformidad con lo
establecido por la Direccidn de Administracion y Finanzas, de no ser asf, no se estara obligado a su pago.

Para llevar a cabo esta prestacién del servicio, el “INFO” no otorgara anticipo alguno.

En el supuesto de que el “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” recibiera pagos en exceso, se obliga a
reintegrar al “INFO” las cantidades correspondientes con sus respectivos intereses, contados a partir de
que sean exigibles y hasta la fecha en que se haga efectivo dicho reintegro, mismos que seran

cuantificados de acuerdo con la tasa establecida por la Ley de Ingresos de la Ciudad de México.

CUARTA.- VIGENCIA Y TERMINACION

“AS PARTES” convienen en que el presente instrumento entrara en vigor a partir de la fecha de su firma

y finalizara con el cumplimiento de las obligaciones sefialadas en las clausulas sexta del presente y
séptima del presente.

QUINTA.- FECHA Y LUGAR DE ENTREGA.

“EL. PRESTADOR DE SERVICIOS” debera realizar preferentemente las actividades encomendadas en
las Instalaciones del INFO, ubicadas en calle La Morena 865, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito
Juarez, C.P. 03020, o en aquel lugar que de mutuo acuerdo se establezca, siempre priorizando la
eficiencia en la prestacion de los servicios contratados.

La entrega de los instrumentos administrativos elaborados y/o actualizados sera en las Instalaciones del
INFO.
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SEXTA.- COMPROMISOS DE “EL PRESTADOR DE SERVICIQOS”.
Para el cumplimiento del objeto del presente Contrato, “PRESTADOR DE SERVICIOS” se

compromete a:

a) Garantizar que los servicios se presten con la calidad que se requiere.
b) Entregar los instrumentos administrativos elaborados y/o actualizados conforme al calendario
expuesto en el Anexo Técnico.

SEPTIMA.- OBLIGACIONES DEL “INFO”.
El “INFO” se compromete a:

a) Pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” |a contraprestacién econémicamente establecida en
la CLAUSULA SEGUNDA de este contrato.

b) Supervisar que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” proporcione los los instrumentos
administrativos en la forma, fechas y términos pactados en el presente contrato, asi como en el
Anexo Técnico.

OCTAVA.- RESPONSABLE INSTITUCIONAL.

El “INFO” designa a Sandra Ariadna Mancebo Padilla, Directora de Administracion vy Finanzas, para

dar el debido seguimiento al presente instrumento juridico, que permita el adecuado cumplimiento de los
objetivos pactados en el mismo, de igual forma sera la responsable de verificar y determinar el debido
cumplimiento del presente contrato.

NOVENA.- CONFIDENCIALIDAD.
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a no publicar, difundir, divulgar, proporcionar, ceder o

comunicar, por ningin medio de comunicacién, ya sea electronico, informatico, escrito, colectivo o
individual, a personas ajenas a la presente relacién contractual, ain después de concluidos sus efectos,
ya sea en forma parcial o total ningin tipo de informacion en los t&rminos establecidos en el presente

instrumento. El incumplimiento a esta clausula dara origen a la aplicacion de la pena convencional pactada
0, en su caso, a la rescision del contrato.

DECIMA.- CESION DE DERECHOS.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 36, penultimo parrafo de los “LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS”, “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” no podra ceder en forma parcial ni total a terceras personas fisicas o
morales los derechos y obligaciones derivadas de este contrato, con excepcidn de los derechos de cobro

por la prestacion realizada, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento por escrito del “INFO”.
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DECIMA PRIMERA.- PENA CONVENCIONAL.
En caso de incumplimiento por parte de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” a cualquiera de las

obligaciones que contraiga en virtud del contrato adjudicado, el “INFO” podra optar entre exigir la

rescisién o el cumplimiento del mismo, mas el pago, en ambos casos, a eleccién de este Ultimo, ya sea de
la pena convencicnal correspondiente, o hacer efectiva |la garantia de cumplimiento en términos de los
“LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS”, sin necesidad de intervencion judicial.

En lo que se refiere a las penalizaciones, si “EL PRESTADOR DE SERVICIOS"” presenta atraso, indebido
o parcial cumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente instrumento, se
aplicard una pena convencional del 1% (uno por ciento)} sin incluir IVA, por cada incumplimiento de las
obligaciones sobre el monto total del presente contrato, sin exceder del 10%. El porcentaje del 1% sin

incluir el IVA, se aplicara sobre la factura correspondiente.

DECIMA SEGUNDA.- RESCISION ADMINISTRATIVA.
El “INFO” a través de su Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios en cualquier
momento podra rescindir administrativamente el presente contrato, con fundamento en el articulo 44, de
sus “LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS”, sin necesidad de previa declaracién judicial, cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
incurra en las siguientes hipotesis:
a) Por causas imputables a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, sin responsabilidad alguna para el
“INFO”, podra rescindir o exigir el cumplimiento en los casos de moratoria, incumplimiento parcial
o indebido cumplimiento y podra aplicar la pena convencional o hacer efectiva la garantia de

cumplimiento.

b) En caso de incumplimiento total, el “INFO” podra aplicar la rescision y reclamar el pago de dafios
y perjuicios, y en funcion del interés pulblico y evitar mayores quebrantos patrimoniales podra

contratar con un tercero la prestacion del servicio objeto del presente instrumento juridico.

c) Para el caso de que proceda la rescisién administrativa, ésta se iniciara dentro de los 10 (diez)

dias habiles siguientes a partir de que ocurra el evento, y conforme a lo establecido a
continuacion:

Se dard inicio a partir de que a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles exponga lo que a
su derecho convenga, en su caso, y aporte las pruebas que estime pertinentes. Transcurrido el plazo, el

Comité de Adquisiciones resolvera considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.
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La determinacién del Comité de Adquisiciones con relacién a la rescisién del contrato debera ser fundada
y motivada, asi como notificada a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” dentro de los 15 (quince) dias

habiles siguientes a partir de que se le haya comunicado el incumplimiento.

DECIMA TERCERA.- RELACIONES LABORALES.
I. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” sera el tnico responsable de las obligaciones que se deriven de las
disposiciones legales y en especial de los ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, asi

como del personal que los acompariara o apoyara con motivo del cumplimiento al presente contrato, por lo
que éste deslinda al “INFO” de toda responsabilidad laboral, civil, penal o de cualquier otra indole por lo
que |a relacién de dicho personal, sélo surtira efectos con el “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

Il. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a responder de todas las reclamaciones que el personal
sefialado en el punto que antecede presentaren en contra del “INFO”, en relacién con los derechos
laborales, civiles o de cualquier otra indole, que en su caso hicieran valer respecto a la prestacion objeto
del presente contrato, por lo que en ningln caso el “INFO” podra considerarse como patron, solidario o
sustituto, ya que de ninglin modo existe y por lo tanto no acepta relacién de trabajo con “EL PRESTADOR

DE SERVICIOS” ni con dicho personal que designe o utilice de apoyo a éste.

lll. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera cumplir con las obligaciones pactadas en este instrumento
juridico, por lo que el “INFO” no autoriza ninguna subcontratacién de conformidad con el articulo 36 de los
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto de

Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal.

DECIMA CUARTA.- IMPUESTOS Y DERECHOS.
Los impuestos y derechos que correspondan al “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, derivados del

cumplimiento de las obligaciones contenidas en el presente contrato, seran cubiertos por el mismo.

El “INFO” solo cubrira el Impuesto al Valor Agregado, de acuerdo con lo establecido en las disposiciones
legales vigentes en la materia.

DECIMA QUINTA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 38, (ltimo parrafo de los“LINEAMIENTOS EN MATERIA
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS”, el “INFO” por

determinacién de la Direccién de Administracién y Finanzas exime a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
de la garantia de cumplimiento del contrato.
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INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION
DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

CONTRATO NO. INFO/DAF/AD/010/2020
DECIMA SEXTA.- SUSPENSION.

Cuando en la prestacidn de un servicio se presente caso fortuito o fuerza mayor, el “INFO” bajo su

responsabilidad, podra suspender la prestaciéon del servicio, en cuyo caso se pagaran aquellos que
hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al “INFO”, éste debera pagar al “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS" los gastos no recuperables durante el tiempo que dure la suspension.

En cualquiera de los casos antes previstos, se pactara por las partes el plazo de suspensidén a cuyo
término, podra reanudarse la prestacién materia de este contrato o de ser el caso a consideracion del

“INFO” se dara lugar a la terminacién anticipada del presente contrato.

DECIMA SEPTIMA.- TERMINACION ANTICIPADA.

El “INFO” de conformidad con lo establecido por el articulo 44, en el penditimo y ultimo parrafos, de
los“LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS”, podra en cualquier tiempo sin incurrir en responsabilidad, terminar anticipadamente el

contrato en cuestidn, cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas
se extinga la necesidad de requerir la prestacion del servicio de publicidad, objeto de este contrato y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algtin dafio
o perjuicio al “INFO”; por mutuo consentimiento de “LAS PARTES”, por caso fortuito o fuerza mayor
cuando no sea posible continuar con la prestacion. \

DECIMA OCTAVA.- PROPIEDAD INTELECTUAL (PROPIEDAD INDUSTRIAL Y DERECHOS DE

AUTOR).
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, sera el Unico responsable, para el caso de que al realizarse la

prestacion objeto de este contrato al “INFO”, haga uso indebido de marcas o viole derechos de autor u
otros derechos de propiedad intelectual, eximiendo de toda responsabilidad al “INFO”.

En el caso de que durante la prestacion de los servicios, se diera la creacién de obras, éstas se
consideraran realizadas en virtud de una obra por encargo de conformidad con el articulo 83, de la Ley
Federal del Derecho de Autor vigente, por lo que la titularidad de cada uno de los derechos patrimoniales

sobre las mismas corresponderd al “INFO”, concerniéndole las facultades relativas a su divulgacion,

integridad y de coleccidn sobre este tipo de creaciones. iif =
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PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION
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CoNTRATO No. INFO/DAF/AD/010/2020

Bajo el supuesto sefialado en el parrafo inmediato anterior, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga
a suscribir los contratos de cesién de derechos, cartas de colaboracién remunerada, o cualesquiera
instrumentos necesarios para la acreditacidén o constitucién en favor del “INFO” de los derechos de
propiedad intelectual generados.

DECIMA NOVENA.- MODIFICACIONES.

Cualquier modificacién o variacion a los términos y condiciones pactadas en el presente contrato, debera

estipularse por escrito, de conformidad con lo establecido en el articulo 42, pendltimo parrafo de los

“LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS”.

VIGESIMA.- ANEXO.

Este contrato y sus anexos, constituyen el acuerdo nico entre las partes en relacion con el objeto del

mismo y deja sin efecto cualquier otra negociacion, obligacion o comunicacion entre éstas, efectuada con
anterioridad a la fecha de firma de este instrumento.

VIGESIMA PRIMERA.- NULIDAD DEL CONTRATO.

De resultar falsas las manifestaciones o si durante la vigencia del presente contrato “EL PRESTADOR DE

SERVICIOS” incurre en uno o varios de los supuestos sefialados en la Declaracion 11.6, el contrato sera
nulo de conformidad con lo previsto por el articulo 2225 y demas relativos del Cédigo Civil para el Distrito

Federal, independientemente de la accién que pueda deducir el “INFO”.

VIGESIMA SEGUNDA.- INTERPRETACION.

a. Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, asi como para todo aquello que no esté
expresamente estipulado, “LAS PARTES” se someten a la jurisdiccién de los Tribunales competentes de

la Ciudad de México, renunciando expresamente a cualquier otra que pudiera ser competente en razén de
sus domicilios presentes o futuros.

b. Para resolver cualquier controversia que surja entre “LAS PARTES”, se someteran a lo dispuesto en

los “LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS” y demas disposiciones aplicables.

VIGESIMA TERCERA.- CONSENTIMIENTO.

“LAS PARTES” manifiestan que en la celebracion del presente contrato no existe error, dolo, mala fe,

lesidn, violencia, ni vicio alguno que afectara su consentimiento.
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INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESOA LA INFORMACIC)N
PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION
DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

CoNTRATO No. INFO/DAF/AD/010/2020

Leido por las partes, se firma el presente contrato por triplicado, uno para “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” y dos para el “INFO”, en la Ciudad de México, a trece de abril de dos mil veinte, firmando

en cada una de sus hojas los que en él intervinieron, como constancia de su aceptacion.

POR “INFO” POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
Eliminado: Firmz y Rubrica
Fundamento Legal: Articulo 186 de Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicidn de Cuentas de las Ciudad de México, en virtud que contiene Datos Personales
\ toncernientes a una persona ldentificada o Identificable

JULIO CES NILLA GU REZ JOSE AGUSTIN MORENO SUAREZ

COMISION
REPRESENTANTE LEGAL

POR EL “INFO”
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, ln o Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de

Cuentas de la Ciudad de México

Anexo Técnico

“Servicio para la elaboracion y/o actualizacion de los instrumentos
administrativos que regulan el funcionamiento de la estructura organica del
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de

Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México”

Derivado de las nuevas responsabilidades adquiridas por el Instituto, a partir de 2016 con
la publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el Decreto por el que se expide
la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México, es necesario igualar la estructura organica con las disposiciones
juridicas, por lo cual se requiere la contratacion de un especialista para realizar y/o
actualizar los instrumentos administrativos que regulan la estructura organizacional que

corresponde a las disposiciones juridicas vigentes.

Disposiciones normativas que requieren ser actualizadas

DIPOSICIONES GENERALES

Procedimiento para la Contratacién e Integracién de Expedientes de Personal Abril
ri
de Confianza
2 Procedimiento para el Control de Asistencia y Puntualidad del Personal Sujeto Abril
ri
a Registro
3 | Procedimiento para la Elaboracién y Entrega de Nombramientos Mayo
4 | Procedimiento para la Identificacién de Personal Mayo
5 Procedimiento para el Registro y Aplicacion de Movimientos en Némina de K
unio
Empleados
6 | Procedimiento para el Pago de Aportaciones y Cuotas (ISSSTE) Junio
7 | Procedimiento para la Baja del Personal con Plaza Presupuestal Julio
8 | Procedimiento para el Pago de Defuncién Julio
Lineamientos en Materia de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal
9 | del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de Agosto
Datos Personales y Rendicidn de Cuentas de la Ciudad de México




instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
ln 0 Publica, Proteccidon de Datos Personales y Rendicion de

Cuentas de la Ciudad de México

Lineamientos en Materia de Recursos Financieros del Instituto de
10 | Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica, Proteccion de Datos Personales Agosto
y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

11 | Manual de Procedimientos de Recursos Financieros y Materiales Septiembre

12 | Procedimiento para el Control de Vehiculos Institucionales Septiembre

Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
13 | Servicios del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Octubre
Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México

Manual de Integracidn y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios

14 Octubre

15 | Catdlogo de Perfiles de Puesto Nov-Dic

Para lo anterior se solicita cubrir con las siguientes actividades:

e Determinar tramos de control, distribucién por érea, asi como la incorporacion de
nuevas areas, funciones y riesgos operativos que puedan afectar el cumplimiento
puntual de los objetivos y programas de trabajo

e Asesorar, desarrollar y actualizar los instrumentos administrativos que regulan las
funciones del Instituto, de acuerdo con las disposiciones vigentes, para contar con
las herramientas que le permitan un funcionamiento eficaz y eficiente de las
Unidades Administrativas.

e« Coordinar y dar seguimiento a la elaboracion, actualizacion y difusion de guias
técnicas e instrumentos de orientacion y apoyo a las Unidades Administrativas del
Instituto en la integracion de los manuales.

e Asesorar Yy definir, en coordinacién con las areas competentes, los ajustes
necesarios a los procedimientos, cuando asi lo requieran, para un mejor
funcionamiento de la estructura del Instituto.

e El periodo de contratacion sera del mes de abril al mes de diciembre de 2020

aw,



= Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion

= In n Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de
Cuentas de Ia Ciudad de México

Las actividades encomendadas deberan realizarse preferentemente en las Instalaciones

del INFO, ubicadas en calle La Morena 865, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez,

C.P. 03020, o en aquel lugar que de mutuo acuerdo se establezca, siempre priorizando la
eficiencia en la prestacién de los servicios contratados.

El pago de las actividades se realizara de manera mensual, previa entrega del reporte
respectivo.

No se otorgaran anticipos y el precio debera ser fijo hasta el 31 de diciembre de 2020.

Junto con la cotizacién deberan presentar la siguiente documentacion:

e Curriculum, donde se indique experiencia en la materia.

» Acta Constitutiva: El prestador de servicios debera entregar copia simple y legible
del acta constitutiva, en la cual se verificara que la sociedad tiene por objeto lo
solicitado en el presente Anexo Técnico. (en su caso)

e Documentos Fiscales: Deberan incluir los siguientes documentos emitidos por el

SAT, con una antigliedad no mayor a tres meses: Constancia de situacion fiscal y

s

Opinién de Cumplimiento



INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS

PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DOCUMENTACION DE PROVEEDORES
NECESARIA PARA ELABORAR CONTRATOS

PERSONA MORAL:

O »

>

COPIA IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CEDULA PROFESIONAL);

TESTIMONIO O COPIA CERTIFICADA DEL ACTA CONSTITUTIVA Y SU ULTIMA
MODIFICACION:;

[] > PODERES NOTARIALES (EN SU CASO):

[1> REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LA EMPRESA (RFC);

[1> COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL DE LA EMPRESA ULTIMO TRIMESTRE (RECIBO
DE AGUA, PREDIAL, RECIBO LUZ O TELEFONO):

L] » CURRICULUM DE LA EMPRESA.

PERSONA FiSICA:

B > COPIA IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CEDULA PROFESIONALY;

B > REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LA PERSONA FISICA (RFC):

B > COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL DE LA PERSONA FISICA ULTIMO TRIMESTRE
(RECIBO DE AGUA, PREDIAL, RECIBO LUZ O TELEFONO).

B > CURRICULUM DE LA PERSONA FISICA.

Fecha: 13 de abril de 2020

Lei aviso de privacidad:

WWOT MYUDLN INVITIHU QUdIieL

Nombre y firma de quien entrega




INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS
PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DOCUMENTACION DE PROVEEDORES
NECESARIA PARA ELABORAR CONTRATOS

Aviso de Privacidad.

La L.C.P. Sandra Ariadna Mancebo Padilla, Directora de Administracién y Finanzas del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México en adelante “INFO”, con domicilio en Calle la Morena #865, Local 1,
Colonia Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México, es la responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema
de Datos Personales de Proveedores, con fundamento en el articulo 27 fracciones Il y XVI del
Reglamento Interior del “INFO", asi como los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del “INFO”.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad contar con los datos

identificativos y documentacién legal de las personas fisicas y morales de los proveedores de bienes y

. servicios del “INFO”.

Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran los siguientes datos personales identificativos,
patrimoniales, electrénicos, los cuales tendran un ciclo de vida 2 afios en tramite y 8 en concentracion

e Nombre, RFC, CURP, domicilio, nacionalidad, teléfono.
» Cuenta bancaria, informacién fiscal

e Correo electronico.

Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacién, cancelacion u oposicion, de sus datos
personales (derechos ARCO), asi como la revocacién del consentimiento directamente ante la Unidad
de Transparencia del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de
Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México en adelante "INFO", con domicilio
en Calle la Morena #865, Local 1, Colonia Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de
México, ubicada en con numero 5636 4636, o bien, a través del Sistema INFOMEX
(www.infomexdf.org.mx) 0 la Plataforma Nacional de
Transparencia(http://www.plataformadetransparencia.org.mx/), o} en el correo

unidaddetransparencia@infodf.org.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos puede acudir a la Unidad de
Transparencia, enviar un correo electrénico a la direccién antes sefialada o comunicarse al TEL-INFO
(56364636).



